
Ek-2: 
KAPADOKYA ÜNİVERSİTESİ  

KIRTASİYE MALZEMESİ ALIMI İŞİ  
TEKNİK ŞARTNAMESİ 

İŞİN KONUSU 
MADDE1: 
Üniversitemiz idari ve akademik personellerinin kullanımı için kırtasiye malzemesi alımı yapılacaktır. 
 
AMAÇ VE KAPSAM 
MADDE 2: 
Bu şartname, Kapadokya Üniversitesi’nin kırtasiye malzemesi ihtiyacının karşılanması için asgari 
özelliklerde malzeme temini ile ilgili usul ve esasları kapsar. 
 
GENEL HUSUSLAR 
MADDE 3: 
3.1. Kırtasiye ürünleri, şartname hükümlerine uygun olarak İstekli tarafından temin edilecek ve 
Üniversiteye teslim edilecektir. 
3.2. Söz konusu kırtasiye malzemeleri ambalajlı şekilde Üniversiteye teslim tutanağı karşılığında teslim 
edilecektir. 
3.3. Üniversite tarafından beğenilmeyen ürünler 3 (üç) gün içerisinde İstekli tarafından değiştirilecektir. 
3.4. Kırtasiye ürünlerinin teslim yeri, Kapadokya Üniversitesi şeklinde olacaktır. 
3.5. Kırtasiye ürünleri Üniversitenin talebi doğrultusunda peyder pey, belirtilen süre içerisinde teslim 
edilecektir. 
3.6. Ürünlerin yükleme, boşaltma ve nakli esnasında her türlü emniyet önlemi İstekliye ait olacaktır. 
3.7. Üniversite tarafından talep edilen kırtasiye malzemeleri paketlenerek Üniversiteye teslim 
edilecektir. 
3.8. Ürünlerin hasarlı, yırtık, kullanılmış gibi kullanıma uygun olmayan durumda olmaları halinde, 
kabul edilmeyecek olup, bu tür ürünleri 3 (üç) gün içerisinde teslim alarak, sözleşme süresi içerisinde 
yenilerini verecektir. 
 
İHTİYAÇ LİSTESİ 
MADDE 4: 
 

Alımı Yapılacak Malzemelerin Teknik Özellikleri 
S.N. Malzeme Teknik Özellikler 

1 Magazinlik  Mavi renkte, sert plastikten imal edilmiş, birinci kalite ürün olacaktır. 

2 Klasör 7,5 cm + siyah renkte, plastik malzemeden imal edilmiş, köşe ve kenarları 
telli olacaktır. 

3 Klasör 5,5 cm + siyah renkte plastik malzemeden imal edilmiş, köşe ve kenarları 
telli olacaktır. 

4 Kâğıt A4 birinci sınır hamurdan imal edilmiş, 80 gr. ağırlığında, paket içeriği 
500’lü olacaktır. 

5 Dosya Mavi renkte, telli, arka kapak plastik, ön kapak şeffaf plastikten imal 
edilecektir. 

6 Poşet Dosya Şeffaf, plastikten imal edilmiş olacaktır. 
7 Zarf Sarı, 24 * 32, şamua, torba zarf, 3. kalite hamur kâğıttan imal edilecektir. 

8 Zarf Sarı, 26 * 35, şamua, torba zarf, 3. kalite hamur kâğıttan imal edilmiş 
olacaktır. 

9 Zarf Sarı, 24 * 32, Çaycuma, 3. kalite hamur kâğıttan imal edilmiş olacaktır. 
10 Zarf Hava Kabarcıklı olacak, 26 * 35 cm ebatlarında olacaktır. 
11 Zarf Hava Kabarcıklı olacak, 30 * 40 cm ebatlarında olacaktır. 
12 Zarf Hava Kabarcıklı olacak, 37 * 45 cm ebatlarında olacaktır. 

13 Kalem  Mavi, tükenmez, İnce 0,7 mm kalınlıkta, dış kabı şeffaf plastikten imal 
edilmiş olacaktır. 



14 Kalem  Siyah, tükenmez, ince 0,7 mm kalınlıkta, dış kabı şeffaf plastikten imal 
edilmiş olacaktır. 

15 Kalem  

Renk tercihen 3 seçenek olacak, Kesik uç tipine sahip olacak, 1mm, 2mm ve 
5mm kalınlıkta üç farklı çizim, Klipsli yapısıyla iliştirebilir yapıda, Her iki 
uca konumlanabilen kapak yapıda, Kırılmaya dirençli ABS plastik gövdeye 
sahip olacaktır. 

16 Postit Yapışkan notluk, 50 * 50 ebatlarında olacaktır. 
17 Postit Yapışkan notlu, 50 * 75 ebatlarında olacaktır. 
18 Postit Yapışkan notluk 75 * 75 ebatlarında olacaktır. 
19 3'lü Raf Şeffaf sert plastikten imal edilmiş, 3 kademeli yükseklik ayarlı, olacaktır. 
20 CD 700 Mb data 80 min. 52 x olacaktır. 
21 DVD 4,7 Gb/120 min. 2x- 16x olacaktır. 
22 Pilot Kalem  0,4 mm kalınlıkta, mavi, dış kabı turuncu plastikten imal edilmiş olacaktır. 
23 Pilot Kalem  0,4 mm kalınlıkta, siyah, dış kabı turuncu plastikten imal edilmiş olacaktır. 

24 Pilot Kalem  1.0 mm, mavi, pilot imza kalemi, dış kabı gri plastikten imal edilmiş 
olacaktır. 

25 Zımba Teli 24 – 6 ölçülerde, sarı renkte, paslanmaz 1000 * 10 ambalajlarda olacaktır. 
26 Pil Küçük Boy (Birinci Kalite), 1,5 V olacaktır. 
27 Pil Kalem Pil (Birinci Kalite), 1,5 V olacaktır. 
28 Sekreterlik Lacivert renkte, A4 boyut, metal mandallı olacaktır. 

29 Zımba 
Makinası 

10 Numara, iç ve dış aksamı çelikten imal edilmiş olacaktır. 10 numara tel 
kullanımına uygun olacaktır. 

30 Delgeç En az 30 sayfa delgi delecek kapasiteye sahip, plastik zemin üzeri metal 
aksamdan imal edilmiş olacaktır. 

31 Kâğıt A3 boyutunda birinci sınır hamurdan imal edilmiş, 80 gr. ağırlığında, paket 
içeriği 500’lü olacaktır. 

32 Kalemlik Metalden imal edilmiş olacak, ölçüleri minimum, 8 cm çapında, 9 cm 
yüksekliğinde olacaktır. 

33 Şerit Daksil 4,2 mm şerit halinde orijinal plastik kabında, 8 metre uzunluğunda olacaktır. 

34 Kâğıt A4 boyutunda birinci sınır hamurdan imal edilmiş, 160 gr. ağırlığında, paket 
içeriği 250’li olacaktır. 

35 Kimlik Kabı Şeffaf plastikten imal edilmiş, minimum ölçüsü 5,5 * 9 cm olacaktır. 
36 Kimlik Kabı Sert plastikten imal edilmiş olacak, minimum ölçüsü 5,5 * 9 cm olacaktır. 

37 Kalem  Asetatlı, her yüzeye yazı yazabilecek özellikte olacaktır. Siyah, kırmızı, 
mavi renkte ihtiyaca göre alım yapılacaktır. 

38 Flash Bellek 16 GB'lık Kapaklı, plastik ambalaj dış kaplama, 
39 Flash Bellek 32 GB'lık Kapaklı, plastik ambalaj dış kaplama, 
40 Flash Bellek 64 GB'lık Kapaklı, plastik ambalaj dış kaplama, 

41 Tahta Kalem Yuvarlak uçlu, 1.5 – 3 mm çizgi kalınlığı, Yumuşak yazım kalitesi / Siyah 
Renk 

42 Tahta Kalem Yuvarlak uçlu, 1.5 – 3 mm çizgi kalınlığı, Yumuşak yazım kalitesi / Kırmızı 
Renk 

43 Makas 21 cm uzunluğunda, çelik gövdeli, kauçuk saplı olacaktır. 
44 Makas 17 cm uzunluğunda, çelik gövdeli, kauçuk saplı olacaktır. 

45 Stick 
Yapıştırıcı 

22 gr. alt kısmı plastik çevirmeli olacaktır. Kapalı durumdayken kuruma 
yapmayacaktır. 

46 Koli Bandı 45x100 ebadında olup naylon ve plastik yüzeylerde iz bırakmayacaktır. El ile 
kolayca kopmayacaktır. 

47 Bant 12x33 ebadında olup naylon ve plastik yüzeylerde iz bırakmayacaktır. El ile 
kolayca kopmayacaktır. 

48 Zımba 
Makinası 

24/6 numara tel kullanımına uygun olacaktır. İç ve dış aksamı çelikten imal 
edilecektir. 

49 Zımba Teli 10 numaralı ebadında, paslanmaz 1000*10 ambalajlarda olacaktır. 



50 Fosforlu 
Kalem 

Her çeşit yazı ve kağıttaki yazıları silmeden ve üzerini kapatmadan 
okunabilme imkânı verecek, 5mm genişliğinde işaretleme için özel ucu 
olacaktır. Sarı mavi, yeşil ve kırmızı renkte ihtiyaca göre alım yapılacaktır. 

51 Uçlu Kalem 0,7 uç ile kullanılacak, uç kırılmasını önleyici saklama sistemli olacaktır. 
Sağlam, sert ve metal gövdeli olacaktır. 

 
DİĞER HUSUSLAR 
MADDE 5: 
5.1. Nakliye ve hamaliye giderleri İstekli tarafından karşılanacaktır. 
5.2. Nakliye esnasında oluşabilecek hasarlardan İstekli sorumlu olacaktır. 
5.3. Ürünlerin teslimatı günün 09:00 – 18:00 saatleri arasında yapılacaktır. 
5.4. Üniversite tarafından kırtasiye malzemelerinin kabul işlemleri sırasında, ihale teknik şartnamesine 
uygun olup olmadığını kontrol eder, kabul görmeyen ürünler yenisi ile değiştirilmesi talep edilebilir. 
İstenmesi halinde 3 (üç) iş günü içerisinde masraflar İstekli tarafından karşılanmak suretiyle değişiklik 
yapılır. 


